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МЕТА ТА ЗАВДАННЯ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 
 

«Ділова іноземна мова (поглиблене вивчення)» 

Метою навчальної дисципліни є використання набутих навичок та 

вмінь з іноземної мови в різних видах мовленнєвої діяльності для особистої та 

професійної самореалізації, подальше вдосконалення іншомовної 

комунікативної компетенції для ділового  спілкування. 

 Завдання вивчення навчальної дисципліни: удосконалення  загальних 

та професійно орієнтованих складових іншомовної  комунікативної 

компетентності у процесі виконання студентами таких видів мовленнєвої 

діяльності: читання (удосконалення умінь і навичок розуміння, вилучення 

необхідної інформації, інтерпретації та перекладу у процесі опрацювання 

текстів); письмо (виконання письмових вправ та завдань відповідно до 

лексичних і граматичних тем змістових модулів); уміння письмово викладати 

свої  думки; аудіювання (прослуховування інформації до тем змістових модулів 

з подальшим її опрацюванням у формі виконання відповідних вправ та 

завдань); усне мовлення (спілкування на теми змістових модулів у формі 

монологічного, діалогічного мовлення); реалізація умінь та навичок 

іншомовного мовлення у різноманітних ситуаціях ділового спілкування. 

У результаті вивчення навчальної дисципліни студент повинен 

знати: 

– основні правила застосування англійської мови в діловому середовищі 

(фонетичні правила,  лексичний матеріал відповідно темам курсу, 

принципи словотвору); 

– граматику іноземної мови в обсягах, передбачених навчальною 

програмою;  

– правила міжособистісної,  професійної та міжкультурної  комунікації. 

вміти: 

– застосовувати нормативні навички читання та аналізу англомовних 

текстів загального та професійного змісту (визначати основну ідею, 

характеризувати та оцінювати події, вилучати необхідну інформацію); 



– користуватися відповідними навичками усного мовлення в межах 

лексичного мінімуму та   тематики, передбачених робочою навчальною 

програмою з метою соціалізації, інформування, сприйняття та ставлення 

до інформації; 

– застосовувати сукупність  країнознавчих, міжкультурних та 

соціолінгвістичних  здобутих знань; 

– сприймати на слух і розуміти усну мову в ситуаціях ділового 

спілкування; 

– здійснювати ділову комунікацію: доповіді, презентації тощо; 

– володіти навичками писемного спілкування, включно з  такими видами    

діяльності, як ділове листування; листування електронною поштою; 

передача письмових повідомлень; укладання ділової та професійної 

документації; писати тексти різного спрямування, пов’язані з особистою, 

діловою та професійною сферами. 

 
                              ЗМІСТ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 

МОДУЛЬ 1 

  Тема 1. Подолання культурних перешкод у ділових стосунках. 

Лексичні особливості британського та американського варіантів англійської 

мови. Міжкультурні особливості у діловому спілкуванні. Міжнародний 

аутсорсинг. Проведення переговорів та презентацій.  

Рекомендована література: 

Базова: [1, 2] 

Допоміжна: [4, 5, 6, 10] 

Інформаційні ресурси: [1, 5, 6] 

 

     Тема 2. Бізнес у глобальному масштабі. 

Міжнародна компанія та її штат. Види ділової комунікації. Організація подій. 

Електронне листування. Ділове спілкування по телефону. Текстові 

повідомлення. Форми і функції інфінітиву дієслова. 



Рекомендована література: 

Базова: [1, 2, 3] 

Допоміжна: [3,5, 6, 7, 8] 

Інформаційні ресурси: [1. 2, 3, 4, 5] 

 

  Тема 3. Прогнозування ситуацій. 

Прогнозування ймовірних ситуацій. Життя у великому місті: переваги та 

недоліки. Формальне та неформальне спілкування. Умовні речення. Умовний 

спосіб. Фразові дієслова. Дієприкметник. Складний додаток. Складний підмет. 

Рекомендована література: 

Базова: [1, 2, 3] 

Допоміжна: [4,5,7,8,10] 

Інформаційні ресурси: [3, 4, 5, 6] 

 

  Тема 4. Новітні технології 

Використання новітніх технологій у повсякденному і діловому житті. Освітні 

платформи для навчання онлайн. Віддалена робота. 

Рекомендована література: 

Базова: [1, 2] 

Допоміжна: [3, 7, 8, 9, 10] 

Інформаційні ресурси: [1, 2, 3, 4] 

 МОДУЛЬ 2  

Тема 5. Економічний розвиток країни. 

Економічний розвиток України та розвинених країн. Організація діяльності 

компанії. Особливості ділового листування англійською мовою як виду 

діяльності компаній. Мотивація працівників. Успішна кар’єра в компанії. Видо-

часові форми дієслова в активному і пасивному станах. 

Рекомендована література: 

Базова: [1, 2, 3] 

Допоміжна: [5,  6, 7, 8, 9, 10] 

Інформаційні ресурси: [1, 2, 4] 



 

Тема 6. Критичні ситуації у діяльності міжнародної компанії. 

Проблеми міжкультурної комунікації. Культурний шок. Вплив культури країни 

та організацій на працівників. Особиста та професійна культура працівників. 

Ділова етика. Управління кризовими ситуаціями. Менеджмент змін.  

Рекомендована література: 

Базова: [1, 2] 

Допоміжна: [5, 8,9,10] 

Інформаційні ресурси: [1, 2, 4, 5] 

 

Тема 7. Подолання стресових ситуацій на робочому місці  

Подолання стресових ситуацій. Запобігання стресових ситуацій на робочому 

місці. Тайм-менеджмент.  Оптимальна організація робочого часу. Вплив новин 

в Інтернеті та на телебаченні на життя людини. Вплив комп’ютерних ігор на 

особистість. Повторення прямої і непрямої мови. 

Рекомендована література: 

Базова: [1, 2] 

Допоміжна: [3, 5, 6, 7, 9] 

Інформаційні ресурси: [1, 2, 5, 6] 

 

Тема 8. Ділове спілкування                         

Меморандум. Типи меморандуму. Меморандум як установчий договір. 

Меморандум порозуміння. Формат ділового листа. Види ділових листів. 

Повторення вивченого лексико-граматичного матеріалу. 

Рекомендована література: 

Базова: [3] 

Допоміжна: [3, 5, 7, 8, 9, 10] 

Інформаційні ресурси: [1, 2, 4, 5] 
 

 

 



ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ ЩОДО ОРГАНІЗАЦІЇ САМОСТІЙНОЇ 
РОБОТИ СТУДЕНТІВ 

Самостійна робота студентів є невід’ємною частиною навчального 

процесу та основним засобом оволодіння навчальним матеріалом у час, 

вільний від обов'язкових навчальних дисциплін і регламентується 

«Положенням про організацію освітнього процесу у Національній академії 

статистики, обліку та аудиту». 

Метою самостійної роботи є активізація пізнавальної та комунікативної 

діяльності студентів, вдосконалення навичок самостійного опрацювання 

навчального матеріалу, створення індивідуального та творчого підходу до 

пізнання. 

Навчальний час, відведений на виконання студентом самостійної 

роботи, регламентується  робочими навчальними планами. Зміст самостійної 

роботи студентів визначається робочою програмою навчальної дисципліни та 

забезпечується відповідними завданнями з базових підручників та посібників, 

аудіо-, відеоматеріалами, індивідуальними методичними розробками 

викладачів. Контроль за результатами виконання студентами індивідуально-

групової самостійної роботи здійснюється викладачем під час аудиторних 

занять або на індивідуальних консультаціях. 

Пропонуються такі види самостійної роботи студентів: 

- засвоєння тематичної лексики з метою збагачення словникового 

запасу; 

- опрацювання текстів з підручника або додаткових автентичних 

джерел з метою вдосконалення навичок читання та розуміння 

наданої інформації; 

- опрацювання аудіо матеріалу з метою формування фонематичного 

слуху, правильної артикуляції звуків та інтонації у реченні та 

розвитку навички аудіювання; 

- повторення граматичного матеріалу та виконання письмових вправ 

з метою засвоєння граматичних явищ іноземної мови та 

удосконалення навичок володіння мовним матеріалом; 



- підготовка творчих завдань та презентацій з метою розвинення 

навичок виконання самостійних творчих завдань та здатності 

знаходити нестандартні рішення; 

- підготовка усних доповідей, представлення індивідуальних та 

спільних проектів з метою формування та удосконалення навички 

говоріння як мовленнєвої компетенції; 

- опрацювання відео матеріалу з метою удосконалення навичок 

аудіювання та формування соціокультурної компетенції. 

Цей вид роботи також включає підготовку студентів до практичних 

занять, тематичних тестів та підсумкового контролю знань у вигляді заліку 

або екзамену, поглиблене вивчення лексичних та граматичних тем з 

навчальної дисципліни, підготовку та виконання творчих завдань. 
 

Самостійна робота 
№ 
з/п 

Назва теми  Кількість 
годин 

1 Тема 1. Подолання культурних перешкод у ділових 
стосунках. Міжкультурна комунікація. 
Проведення переговорів та презентацій. 

      16 

2 Тема 2. Бізнес у глобальному масштабі. 
Електронне листування. Фінансова термінологія. 
Форми і функції інфінітиву дієслова. 

      14 

3 Тема 3. Прогнозування ситуацій. 
Встановлення ділових контактів. Фразові дієслова. 
Дієприкметник. Складний додаток. Складний підмет. 

      16 

4 Тема 4.  Новітні технології. 
Освітні платформи для навчання онлайн. Віддалена 
робота. Умовні речення. Умовний спосіб.   

       
      18 

5 Тема 5. Економічний розвиток країни 
Кар’єра в компанії. Видо-часові форми дієслова в 
активному стані. Словотвір. Видо-часові форми 
дієслова у пасивному стані.  

      18 

6 Тема 6. Критичні ситуації у діяльності міжнародної 
компанії. Ділова етика. 
Модальні дієслова у формі Perfect. Особиста та 
професійна культура працівників. Ділова етика.  

      18 

7 Тема 7. Подолання стресових ситуацій на робочому 
місці.Тайм-менеджмент та оптимальна організація 
робочого часу.  Пряма і непряма мова. 

      16 



8 Тема 8. Ділове спілкування. 
Меморандум. Типи меморандуму. Формат ділового 
листа. Види ділових листів.  

       20 

 Разом        136 
 

 

 МОДУЛЬ 1 

Тема 1. Подолання культурних перешкод у ділових стосунках. 

Міжкультурна комунікація. Проведення переговорів та презентацій. 

Reading: [1,базова література] Read and understand the texts San Francisco – 

Exercise 2, page 72; Indians Learn to be Brad and Britney – Exercise 2, page 74; 

Speaking: [1,базова література] – Speak on the problems of intercultural 

communication in business; 

Writing: [2, базова література] – Exercise 6, pages 44-45; Exercise “Focus on 

Functions”, page 47; 

Vocabulary: [1, базова література] – Memorise the active vocabulary of  Unit 7; 

Grammar: [2, базова література] – Exercises 1-4, pages 42-43. 

 
Тема 2. Бізнес у глобальному масштабі. Електронне листування. Фінансова 

термінологія. Форми і функції інфінітиву дієслова. 

Reading: [1, базова література] Read and understand the texts  Barcelona – 

Exercise 3, page 84; Sidney – Exercise 3, page 85;  

Speaking: [1, базова література] – Speak on organizing and hosting events. 
Writing: [2, базова література] – Exercises 1-2, pages 51-52 ;  

Vocabulary: [1, базова література] – Memorise the  active vocabulary of Unit 8; 

Grammar: [3, базова література] – Exercise 6, pages 421- 422. 

 

Тема 3.Прогнозування ситуацій. Встановлення ділових контактів. Фразові 

дієслова. Дієприкметник. Складний додаток. Складний підмет. 

Reading: [1, базова література] Read and understand the text What if …? – 

Exercise 2, pages 90 - 91; 

Speaking: [1, базова література] – Speak on whether predictions always come true. 

Find appropriate examples; 



Writing: [2, базова література] – Exercise 2, page 53 ;  

Vocabulary: [1, базова література] – Memorise the  active vocabulary of Unit 9; 

Grammar: [3, базова література] – Exercises  9-10, pages 439-440.  

 

Тема 4.  Новітні технології.Освітні платформи для навчання онлайн. 

Віддалена робота. Умовні речення. Умовний спосіб.   

Reading: [3, допоміжна література] – Read and understand the text What is 

Artificial Intelligent? – pages 112-113; 

Speaking: [3, допоміжна література] – Speak on the newest technolodies you use in 

your everyday activities; 

Writing: [3, допоміжна література] –Write your prediction about the future use of 

AI; 

Vocabulary: [3, допоміжна література] – Memorise the list of the active 

voсabulary from the text What is Artificial Intelligent – page 112; 

Grammar: [2, базова література] – Exercise 1, page 54; Exercise 3, page 55; 

Exercise 4, page 56; Exercise 2, page 67. 

 

МОДУЛЬ 2 

Тема 5. Економічний розвиток країни. Кар’єра в компанії.  Видочасові 

форми дієслова в активному стані.  Словотвір. Видо-часові форми 

дієслова у пасивному стані. 

Reading: [1, базова література] Read and understand the text Finding Your Ideal  

Job – Exercise 4, page 106;  

Speaking: [1, базова література] – Describe the company you would like to work 

for; 

Writing: [2, базова література] – Exercises 3-4, pages 61-62; Exercise 2, page 64; 

Vocabulary: [1, базова література] – Memorise the  active vocabulary of Unit 10 ; 

Grammar: [3, базова література] – Exercise 26 pages 246-247; Exercise 10, pages 

359-360.  

 

 



Тема 6. Критичні ситуації у діяльності міжнародної компанії. Ділова етика. 

Модальні дієслова у формі Perfect. Особиста та професійна культура 

працівників. Ділова етика. 

Reading: [1, базова література] Read and understand the text Critical Incidents – 

Exercise 2, page 110; 

Speaking: [1, базова література] – Speak on the role of business ethics in corporate 
culture ; 
Writing: [2, базова література] – Exercise 1, page 66; Exercise 3, page 68; 

Vocabulary: [1, базова література] – Memorise the  active vocabulary of Unit 11; 

Grammar: [3, базова література] – Exercise 10, page 440; Exercise 12, page 246-

485. 

 

Тема 7. Подолання стресових ситуацій на робочому місці. Тайм-

менеджмент та оптимальна організація робочого часу.  Пряма і непряма 

мова. 

Reading: [1, базова література] Read and understand the text Hard News, Soft 

News – Exercise 2, page 120; 

Speaking: [1, базова література] – Speak on how you usually response to hard and 

soft news; 

Writing: [2, базова література] – Exercises 1,2 pages 75-76;  

Vocabulary: [1, базова література] – Memorise the  active vocabulary of Unit 12 ; 

Grammar: [2, базова література] – Exercises  2,3,4, pages 72-74. 

 

Тема 8. Ділове спілкування. Меморандум. Типи меморандуму. Формат 

ділового листа. Види ділових листів. 

Reading: [3, базова література] Read and understand the texts Memoranda – 

Exercise 1, page 449; Memorandum of Association – Exercise 2, page 452; 

Business Letter Writing – Exercise 1, pages 470-471. 

Speaking: [3, базова література] – Speak on the format and types of memoranda;  

the format and types of business letters. 



Writing: [3, базова література] – Exercise 19 pages 467-468; Exercise 8 pages 481-

482; 

Vocabulary: [3, базова література] – Memorise the list of active words and 

expressions of the unit – Exercise 5, page 454; 

Grammar: [3, базова література] – Exercise 12, page 485. 
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